
ОСНОВНЫЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
    УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКИ

государственного автономного учреждения Ростовской
области «Областного консультативно-диагностического

центра»  
(ГАУ РО «ОКДЦ»)

1.  Учетная  политика  устанавливает  правила  ведения  бухгалтерского,
налогового учета в ГАУ РО «ОКДЦ».

2.  Учетная  политика  ГАУ  РО  «ОКДЦ»  разработана  в  соответствии   с
требованиями следующих документов:
- Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее -
Закон N 402-ФЗ);
- Федеральный закон от 03.11.2006 N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях"
(далее - Закон N 174-ФЗ);
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для
органов государственной власти (государственных органов), органов местного
самоуправления,  органов  управления  государственными  внебюджетными
фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных)
учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н
(далее - Инструкция N 157н);
- Инструкция по применению Плана счетов бухгалтерского учета автономных
учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 23.12.2010 N 183н
(далее - Инструкция N 183н);
- Федеральный  стандарт  бухгалтерского  учета  для  организаций
государственного  сектора  "Концептуальные  основы бухгалтерского  учета  и
отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом
Минфина  России  от  31.12.2016  N  256н  и   иные  федеральные  стандарты
бухгалтерского учета для организаций государственного сектора;
-  Приказ  Минфина  России  от  30.03.2015  N  52н  "Об  утверждении  форм
первичных  учетных  документов  и  регистров  бухгалтерского  учета,
применяемых  органами  государственной  власти  (государственными
органами),  органами  местного  самоуправления,  органами  управления
государственными  внебюджетными  фондами,  государственными
(муниципальными)  учреждениями,  и  Методических  указаний  по  их
применению" (далее - Приказ Минфина России N 52н);
-  Приказ  Минфина  России  от  15.04.2021  N  61н  "Об  утверждении
унифицированных  форм  электронных  документов  бухгалтерского  учета,
применяемых  при  ведении  бюджетного  учета,  бухгалтерского  учета
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государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по
их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России N 61н);
- Указание Банка России от 11.03.2014 N 3210-У "О порядке ведения кассовых
операций  юридическими  лицами  и  упрощенном  порядке  ведения  кассовых
операций  индивидуальными  предпринимателями  и  субъектами  малого
предпринимательства";
-  Указание  Банка  России  от  09.12.2019  N  5348-У  "О  правилах  наличных
расчетов";
-  Методические  указания  по  инвентаризации  имущества  и  финансовых
обязательств,  утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49
(далее - Методические указания N 49);
-  Методические  рекомендации  "Нормы  расхода  топлива  и  смазочных
материалов  на  автомобильном  транспорте",  введенные  в  действие
Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 N АМ-23-р;
-  Правила  учета  и хранения  драгоценных металлов,  драгоценных камней и
продукции  из  них,  а  также  ведения  соответствующей  отчетности,
утвержденные Постановлением Правительства РФ от 28.09.2000 N 731;
-  Инструкция  о  порядке  составления,  представления  годовой,  квартальной
бухгалтерской  отчетности  государственных  (муниципальных)  бюджетных  и
автономных  учреждений,  утвержденная  Приказом  Минфина  России  от
25.03.2011 N 33н (далее - Инструкция N 33н);
- Приказ Минфина России от 09.12.2016 N 231н "Об утверждении Инструкции
о  порядке  учета  и  хранения  драгоценных  металлов,  драгоценных  камней,
продукции из них и ведения отчетности при их производстве, использовании и
обращении";
-  Порядок  применения  классификации  операций  сектора  государственного
управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 N 209н
(далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок N 209н);
- Иными нормативными актами.

3. Ответственность за организацию бухгалтерского учета в ГАУ РО «ОКДЦ»,
соблюдение  законодательства  при  выполнении  хозяйственных  операций
возлагается на руководителя ГАУ РО «ОКДЦ». Основание: часть 1 статьи 7
Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ.

4. Бухгалтерский  учет  осуществляется  бухгалтерией  ГАУ  РО  «ОКДЦ»,
возглавляемой главным бухгалтером. 
Бухгалтерия осуществляет свою деятельность в соответствии с Положением
о бухгалтерии ГАУ РО «ОКДЦ», утвержденным главным врачом. 

На главного бухгалтера возложены функции по формированию:
 учетной политики;
 графика документооборота;
 бухгалтерской и налоговой отчетности.
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Главный  бухгалтер  непосредственно  подчиняется  заместителю  главного
врача по экономическим и финансовым вопросам. 

Работники  бухгалтерии  в  соответствии  с  должностными  инструкциями
несут ответственность за состояние соответствующего участка бухгалтерского
учета и достоверность контролируемых ими показателей отчетности.

5. Требования  главного  бухгалтера  по  документальному  оформлению
хозяйственных  операций  и  представлению  в  бухгалтерию  необходимых
документов  и  сведений  обязательны  для  всех  работников  учреждения.
Основание: пункт 8 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

6.  Лицо,  на  которое  возложено  ведение  бухгалтерского  учета,  не  несет
ответственность  за  соответствие  составленных  другими  лицами  первичных
учетных документов совершившимся фактам хозяйственной жизни.
Основание: пункт 9 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

7.  При разногласиях между руководителем и главным бухгалтером данные,
содержащиеся  в  первичном  учетном  документе,  принимаются  (не
принимаются) к учету на основании  письменного распоряжения руководителя
учреждения.  Объект  бухгалтерского  (бюджетного)  учета  отражается  (не
отражается)  в  бухгалтерской отчетности  так  же на  основании письменного
распоряжения руководителя учреждения.
Основание: пункт 8 статьи 7 Закона № 402-ФЗ.

8. Бухгалтерский учет в учреждении ведется автоматизированным способом с
применением  программных  продуктов  «1С:  Предприятие  8.3  (Бухгалтерия
государственного учреждения)», «1С: Зарплата и кадры». 

9. Бухгалтерский  учет   осуществляется  в  соответствии  с  Единым  планом
счетов   бухгалтерского  учета,  утвержденным  приказом  МФ  РФ № 157н  и
планом счетов бухгалтерского учета, утвержденным приказом МФ РФ № 183н
методом двойной  записи  на  взаимосвязанных  счетах  бухгалтерского  учета,
включенных в рабочий план счетов. 
Учет операций ведется в соответствии с типовой корреспонденцией счетов.
Для учета используется метод начисления.

10. Оформление и представление в бухгалтерскую службу первичных учетных
документов регламентируются графиком документооборота.
 
11. Первичные учетные документы составляются (принимаются к учету) 
- на бумажных носителях; 
-  в  виде  электронного  документа,  либо  скан-копии  первичных  учетных
документов,  содержащих  собственноручные  подписи  (сформированных  на
бумажном носителе).  При этом скан-копии первичных учетных документов
принимаются  к  учету  при  условии  удостоверения  соответствия  скан-копии
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подлиннику  документа  квалифицированной  электронной  подписью  лица,
ответственного за  оформление указанным документом факта хозяйственной
жизни и (или) лица, ответственного за формирование и (или) передачу такой
скан-копии. 

12.  Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной
жизни используются формы первичных учетных документов:
- утвержденные Приказами Минфина России N 52н, N 61н;
- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной
власти;
-  самостоятельно  разработанные,  а  также   формы  унифицированных
документов, в которые внесены изменения и дополнения;
(Основание:  ч.  2,  4  ст.  9  Закона  N  402-ФЗ,  п.  25  СГС  "Концептуальные
основы", п. 9 СГС "Учетная политика").

13.  В  случае,  если  законодательством  РФ  или  договором  предусмотрено
представление электронного первичного  учетного документа,  другому лицу
или  в  государственный  орган  на  бумажном  носителе,  копии  электронных
документов  на  бумажном  носителе  заверяются  путем  проставления  на
документе  отметки  «КОПИЯ  ЭЛЕКТРОННОГО  ДОКУМЕНТА»,  даты,
должности, ФИО должностного лица составившего копию.

14. В случае, если при принятии к бухгалтерскому учету первичных учетных
документов  дата  первичного  документа  и  дата  представления  документа  в
бухгалтерию не совпадают - документ отражается в бухгалтерском учете по
дате представления документа в бухгалтерию, с соответствующей отметкой на
документе.

15. В  целях  обеспечения  полноты  отражения  в  бухгалтерском  учете
информации  об  осуществляемых  операциях  ведется  дополнительная
детализация поступлений и выбытий по КОСГУ.

16. Право подписи финансовых документов возложено:
- право первой подписи – главного врача, зам. главного врача;
- право второй подписи - главного бухгалтера и зам. главного бухгалтера.
Право подписи актов приема-передачи товаров (работ, услуг) возлагается на
должностных лиц ГАУ РО «ОКДЦ», утверждаемых приказом руководителя
учреждения.

17. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов
систематизируются  по  датам  совершения  операций  и  отражаются
накопительным образом в следующих регистрах бухгалтерского учета:
1 - журнал операций по счету «Касса»;
2 - журнал операций с безналичными денежными средствами;
3 - журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
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4 - журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
5 - журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;
6 - журнал операций расчетов по оплате труда;
7 - журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;
8 - журнал по прочим операциям;
9 - журнал по санкционированию;
Главная книга

18. Все хозяйственные операции отражаются на счетах бухгалтерского учета
по  видам  расходов  и  КОСГУ  в  соответствии  с  действующим  порядком
применения бюджетной классификации  Российской Федерации.

19. Учреждением ведется раздельный учет по кодам финансового обеспечения
2- приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);
3- средства во временном распоряжении;
4- субсидии на выполнение государственного задания;
5- субсидии на иные цели;
7- средства по обязательному медицинскому страхованию;

20. Расходы учреждения по приобретению товарно-материальных ценностей,
работ,  услуг  распределяются  по  соответствующим  источникам
финансирования и учет ведется обособленно.

21. Операции по движению денежных средств осуществляются: 
- субсидии на иные цели на лицевом счете министерства финансов Ростовской
области; 
- средства ОМС на лицевом счете министерства финансов Ростовской области;
- средства  от  приносящей  доход  деятельности  и  средства,  находящиеся  во
временном распоряжении на расчетном счете в кредитной организации;

22. Учет денежных средств в кассе ведется в соответствии с Порядком ведения
кассовых операций в ГАУ РО «ОКДЦ», утверждаемым отдельным приказом
руководителя.

23. Расчеты  с  юридическими,  физическими  лицами  при  приеме
наличных/безналичных  денежных  средств  в  оплату  товаров  (работ,  услуг)
осуществляются с применением контрольно-кассовой техники,  включенной в
Государственный реестр.
Все  операции  по  приему  денежных  средств  с  применением  ККТ
осуществляют:
старший кассир;
кассир, бухгалтер бухгалтерии;
регистратор регистратурно-диспетчерского отдела;
администратор;
буфетчик.

5



24. Операции  по  безналичным  расчетам  с  физическими  лицами  за
медицинские  услуги  осуществляются  в  соответствии  с  Инструкцией  по
совершению  операций  с  использованием  банковских  карт,  являющейся
приложением  к  договору  с  обслуживающей  кредитной  организацией,  с
применением терминалов обслуживающей кредитной организации. 

25. Лимит  остатка  кассы  утверждается  соответствующим  приказом
руководителя.

26. Выдача наличных денежных средств под отчет  осуществляется в случае
срочной  необходимости  закупки  товаров,  данная  закупка  согласуется  по
регламенту  ГАУ  РО  «ОКДЦ»  Р 200  «Планирование  закупок».  Срочными
могут быть такие товары, как, например, запчасти для экстренного ремонта
медицинской  техники,  хозяйственные  товары,  лекарственные  препараты  и
изделия медицинского назначения и т.п. Денежные средства выдаются путем
перечисления на банковскую карту.

27. Список ответственных лиц, имеющим право производить закупки товаров,
работ,  услуг  для  нужд  ГАУ  РО  «ОКДЦ»  за  наличный  расчет,  ежегодно
утверждается приказом руководителя.

28. В случае, если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского
учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной
политике,  то  величина  оценочного  показателя  определяется
профессиональным суждением главного бухгалтера.

29. Внутренний  контроль  совершаемых  фактов  хозяйственной  жизни
осуществляется в соответствии с порядком, приведенным в Приложении №
14 к настоящей Учетной политике.
Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы",
п. 9 СГС "Учетная политика".
Мероприятия  по  внутреннему  финансовому  контролю  утверждаются
ежегодно  приказом  главного  врача,  в  котором  определяются  их  перечень,
периодичность, а также ответственные лица. После завершения финансового
года  по  результатам  проведенных  мероприятий  комиссией  в  составе
заместителя  главного  врача  по  экономическим  и  финансовым  вопросам,
главного бухгалтера,  заместителя главного бухгалтера,  начальника планово-
экономического  отдела  составляется  Акт  о  проведении  внутреннего
финансового контроля. 

30. Учетная политика для целей налогообложения разработана в соответствии
с требованиями части второй Налогового кодекса РФ.
Основными задачами налогового учета являются:

6

consultantplus://offline/main?base=LAW;n=303639;fld=134;dst=100166;last
consultantplus://offline/main?base=LAW;n=298347;fld=134;dst=100044;last
consultantplus://offline/main?base=LAW;n=216121;fld=134;dst=100069;last


а)  ведение  в  установленном  порядке  учета  своих  доходов  и  расходов  и
объектов налогообложения;
б) представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке
налоговых  деклараций  по  тем  налогам,  которые  учреждение  обязано
уплачивать.
Ответственность  за  ведение  налогового  учета  возлагается  на  главного
бухгалтера и бухгалтера по налоговому учету. 
ГАУ  РО  «ОКДЦ»  производит  платежи  в  бюджет  по  налогу  на  доходы
физических  лиц,   взносам  на  обязательное  пенсионное  страхование,
обязательное  социальное  страхование  на  случай  временной
нетрудоспособности  и  в  связи  с  материнством,  от  несчастных  случаев  на
производстве  и  профессиональных  заболеваний,  является  плательщиком
налога на имущество, земельного налога, транспортного и другим налогам и
сборам согласно НК РФ.
Начисление налогов и платежей, подлежащих уплате в бюджет, отражается на
счете 0 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджет".
Для  ведения  налогового  учета  учреждением  используются  данные
бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров.
Учреждением  используется  способ  представления  налоговой  отчетности  в
налоговые органы: по телекоммуникационным каналам связи.
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